
 
 

TOUS TYPES DE CONTRATS 
Freelance - CDD 

 
Moon Event n’a toujours pas trouvé sa perle rare. Alors n’hésite pas à postuler.  
Nous recherchons un profil avec une excellente connaissance du marché parisien et de ses acteurs.  
Il est primordial que vous puissiez justifier d’une expérience de minimum 5 ans dans le milieu 
événementiel. Notre futur Chef de Projet récupérera notre portefeuille client et devra mettre en place 
tous les événements physiques à venir !  
 
CHEF.FE DE PROJET EVENEMENTIEL 
 
Animer les réunions avec le client pour connaître ses besoins et le message qu'il souhaite véhiculer à 
travers l’événement à organiser ; 
Conseiller quant à la meilleure offre événementielle ; 
Proposer des moyens et des outils pour mettre en œuvre l’événement ; 
Concevoir l’événement selon le cahier des charges du client ; 
Sélectionner et piloter les prestataires pour la réalisation de l'événement ; 
Négocier les budgets ; 
Superviser l'équipe de communication : élaboration de l'identité graphique et de la stratégie ;  
Suivre les approvisionnements et la logistique ; 
Planifier les tâches pour la bonne exécution du projet ; 
Contrôler les préparations et le bon déroulement de l'événement ; 
Gérer le retour d'expérience sur mesure de la satisfaction client ; 
Assurer la clôture administrative du dossier et la gestion de la facturation ; 
	
Type de profil		
	
Expérience minimum de 5 ans sur un poste équivalent. 
Excellent relationnel client, dynamique, persévérant, rigoureux, organisé, goût du défi, esprit d’équipe 
& proactivité vous caractérisent. 
 
 

 
Candidature à l’adresse suivante : 

 
Objet : 0621 _ Candidature Chef de Projet 2021 

	 recrutement@moon-group.fr 
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	


